Creazione di un Nuovo Progetto
Simpliciter prevede la gestione di una delle seguenti situazioni iniziali:
A.se |'anno scolastico non e ancora iniziato e incominciate ad usare Simpliciter per organizzare le Cattedre:
1. inserire manualmente i dati iniziali richiesti oppure importarli (consultare importazione dati iniziali);
2. procedere con I'Organizzazione delle Cattedre e I'esportazione su foglio elettronico da consegnare alla commissione
orario;
3. importare in Simpliciter I'Orario settimanale delle lezioni completo.

B.se |I'anno scolastico non € ancora iniziato e avete gia a disposizione le Cattedre dei docenti potete:
1. importare i dati iniziali (consultare importazione dati iniziali);
2. importare |'Orario settimanale delle lezioni completo;

C.se I'anno scolastico non e ancora iniziato o e gia iniziato e avete a disposizione I'Orario settimanale delle
lezioni:
1. importare i dati iniziali (consultare importazione dati iniziali);
2. importare |'Orario settimanale delle lezioni completo;

In ogni caso dopo lo svolgimento della parte iniziale, partendo da uno dei punti precedentemente illustrati, si
potra procedere utilizzando tutte le altre funzioni:

1. inserire le ore a utili per le sostituzioni dei Docenti a disposizione;

2. controllare le ore dei docenti in compresenza (ITP, SOSTEGNO, ecc ...);

3. procedere con la gestione delle Sostituzioni dei docenti assenti, inserendo gli Impegni di Docenti e Classi;

4. Pianificare le riunioni (CdC, Scrutini, Dipartimenti, ecc ...).

Per la creazione di un NUOVO PROGETTO per la gestione del nuovo anno scolastico é possibile eseguire una delle seguenti modalita operative:
a) Copiare i dati dal progetto del precedente anno scolastico (scelta consigliata)
b) Creare un NUOVO PROGETTO (scelta obbligata se usate Simpliciter per la prima volta)

ﬁ> Cliccare sul pulsante NUOVO e !

nella finestra del menu generale di Simpliciter

Nella finestra successiva selezionare: Progetto vuoto, Continuita progetto anno prec, oppure, Importa dati da progetto esistente

Creazione Nuavo progetto

& Progettowunto € Coniinuita progetio anno prec ¢ Importa da progetto esistente

Progetto vuoto (scelta obbligatoria se usate Simpliciter per la prima volta)

@ E'possibile importare i Piani di Studio relativi agli Indirizzi di Studio afivi nella scuola

Selezione Indirizzi di Studio Nessun Indirizzo di Studio

 Clccaresul'eichetta Selegione Inditize di Studie

Selezione Indirizzi di Studio

L& Architetiona = Embient [3.4.5) =
LA Aot o Ve (45 ‘
L LA Design (3451 o

Nella finestra successiva apparira I’elenco degli Indirizzi di studio, tra i quali selezionare quelli L B g

L LC Liceo Classico [1,2,3,4.5) ‘

relativi alla scuola da gestire. La selezione degli Indirizzi di Studio consente di importare LLes dolescieree mane 1 23.45)

L Licea dele scienze umane ope Ec Sac (1.2.3.45)

1 1 H 1 H 1 1 1 1 1 L LS Licen Scientifica [1.2.3.4.5)
automaticamente le relative Materie e i Piani di Studio delle varie classi (1,2,3,4,5). P e I
P EA Accoglienza Turistica (2.4.5]

F E& Enogastronomia [3.4.5]

P EA Servizi E nogastionomia e Ospitalts alberg (1.2]

P EA Serviz 5 ala e Vendita [3.4.5]

P 14 Artigianato [3.4.5]

P 14 Industria (3.4.5]

P |4, Produzion industriali e arfigianali (1.2

P MA Maruterzione & assistenza tecnica (3.45]

P MA Manutenzione ed assistenza tecrica [1.2]

P Servizi Adricoltura [1.2]

P Servizi Agricoltura [3.4.5] ¥

@® Selezionare gl Indirizzi dei qualiimportare | Piani di Studio (personalizzabil)

€ N
Annla Ok Conferma
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Importazione dati

Il caricamento degli archivi, contenenti i datiziali, puo essere eseguito nelle seguenti modalita:

O inserimento manuale dati
O importazione automatica dati

Per linserimento manuale aprire uno alla volta, nell'ordine logico precedamente presentato, le varie tabelle e compilaagi irithiesti.

Per limportazione automatica scegliere se importare i dati da:
e fileXLM generati con il software ORARIO FACILE della M athema Software
e fileformato excel generati con altri software.
e filesformato testo generati con altri software;

Preparazione del file formato XLM generati con il software ORARIO FACILE della Mathema Software

operazioni preliminari:

inserire i dati relativi ai Plessi se nella scuatao presenti diverse sedi

dati importabili:

Materie, Docenti, Classi, Cattedre Docenti, Or&eaioni

preparazione file:

- eseguire il software ORARIO FACILE;

- aprire I'orario delle lezioni dell'anno precedemt in corso dal quale importare i dati;

- eseguire i controlli ed apportare eventuali mictig di aggiustamento dei dapief ulteriori
informazioni consultare la guida in linea durantesecuzione di Simplicitgr

- dopo aver salvato e chiuso il file, aprirlo faderClic con il tasto destro del mouse, eseguira Apr
con... e selezionare Cartella di Microsoft Excelyaeg il file aperto nella finestra di Excel senza
apportare modifiche.

controlli e modifiche:

controllare le informazioni importate e completaos i dati mancanti

Preparazione del file formato excel generati con altri software

operazioni preliminari:

inserire i dati relativi ai Plessi se nella scustao presenti diverse sedi

dati importabili:

Materie, Docenti, Classi, Cattedre Docenti, Or&eaioni

preparazione file:

esportare su foglio excel, l'orario delle lezioeilthnno precedente o in corso (per ulteriori imf@zioni
consultare la guida in linea durante I'esecuziarn@imhpliciter)

controlli e modifiche:

controllare le informazioni importate e completaos i dati mancanti

Preparazione dei files formato testo generati con altri software

operazioni preliminari:

inserire i dati relativi a: Plessi e Indirizzi dudio

dati importabili:

Materie e Docenti

preparazione file:

preparazionelista M aterie:

- esportare su foglio excel, dal software gestiensiato in segreteria, I'elenco delle Materieslativo
codice della Classe di concorso, se disponjbile

- se non disponibili scrivere, nelle colonna vuaita destra delle materie, le classi di concorso;

- eseguire il blocco note di windows;

- selezionare la lista delle materie e dei codisériti nel foglio excel;

- usare i comandi copia e incolla, per copiaretii sllezionati nella finestra vuota del blocco note
- salvare i dati presenti nella finestra del blonote con il noméistaM ATERI E.txt

pr epar azione lista Docenti:

- esportare su foglio excel, dal software gestiensiato in segreteria, I'elenco dei Docenti (solo
nominativi) e relativi codici delle Classe di concorso, se disipili;

- se non disponibili scrivere, nelle colonne vuaita destra di ogni Docente, le relative classiaticorso
(separati in celle diverse);

- eseguire il blocco note di windows;

- nel foglio excel, selezionare la lista dei Docendei codici inseriti;

- usare i comandi copia e incolla per copiare i sielezionati nella finestra vuota del blocco note;

- salvare i dati presenti nella finestra del blonote con il noméistaDOCENTI .txt

| dati sono pronti per essere importati in Simpliciter

controlli e modifiche:

controllare le informazioni importate e completaos i dati mancanti
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Importare i dati da un progetto gia esistente

Selezionando Importare i dati da un progetto gia esistente dovranno essere SR e T
selezionati/compilati i seguenti dati: e o
) . ) . . . . . Tabella Materie 2
ﬁ selezionare il File dal quale importare i dati (file progetto dell’anno scolastico precedente); Tabella Docent 4
Tabella Classi 2
@ . . . . . Tabella Lezioni (Classi-Materie-N. Ore) v
selezionare le Tabelle dalle quali importare le informazioni; Tabola Lezioni {Oisct Matere-H Ore-Docent) r
ﬁ selezionare il dispositivo e la cartella in cui memorizzare il nuovo progetto (& possibile indicare |
Selszionare il dispositivo e la cartella per la memorizzazione del nuovo file
un’unita e cartella di rete per I'accesso condiviso al file del nuovo progetto); [
ﬁ . . Titalo del nuovo file
titolo (nome) del nuovo file; |
@ . ! Crea | | Chiudi |
cliccare sul pulsante

progetto in continuita con progetto dell’anno precedente

sara possibile eseguire il ricollocamento automatico dei Docenti sulle classi dell’anno successivo (solo se avete gia utilizzato

Simpliciter per gestire 'organizzazione delle cattedre nell’anno precedente)

Creazione Nuovo progetto

ﬁ esegu|re || Comando L_C¥ ne”a flnesimaq)paley  Progefiowuoto & Coentinuita progetio snno prec. € Importa da progetio esistente

Nugvo
Saranno utilizzati i dati relativi al progetto dell'anno scolastico precedente

 nella finestra “Creazione Nuovo progetto” selezien@ontinuita progetto || P& neelocare autamancaments | Bocenti sule Caes
anno prec ;

Selezionare il File dal quale impartare i dati

lc \CompoCatDacant 506 [gest mpegni classe]dema Cattedrs Dacant mdb a

ﬁ selezionare il file del progetto dell'anno precegen

v

cf> selezionare dispositivo e cartella di memorizzazidal nuovo fil

ﬁ scrivere il Titolo del nuovo fil

( fare Clic sul pulsant-A

3 I < e < = |

| Selezionare il dispositivo e la carella per la memorizzazione del nuovo file

]c CompoCattDocent 5_06 (gest impegni classe] 2

Titalo del nuovo file

Nella finestra Ricollocamento automatico Docenti su Classi per il nu
anno Scolastico”

l:nmmulté &s 205-16]

! Provwa continuita J I Crea I | Chiudi I

@eseguire i punti 1,2 e 3 (Clic sui relativi pulgant -

ﬁcontrollare i dati ed eseguire il punto 4

Ricollocamento automatico Dacenti su Classi per il nuovo Anno Scolastica:

Conferma ricollocamento Docenti su Classi nuovo anno scolastica
QOrganizzazione Classi per il nuovo anno scolastico

Tab Continuita Classi N N N
s 2t Bhaim st 1 F’EWE le E‘E“ES‘E”E sl L% Attenzione! procedendo i dati dell'anno precedente verranno eliminati e i Docenti saranno
18aim e Ll G ricollocati. in continuitd. sulle classi successive
1Caim 2Cafm —
:E";’" iza”’“ Sl cos i [{B Si raccomanda di non esequire 'operazione sul file originale dell'anno scolastico appena
ain aim siiformeranno i
s - SAEaA o Wi e s concluso. ma di operare su una nuova copia.
Beat
Shei 3 CiearelaTaRslac e Le modifiche saranno definitive e non sara Eme_;slb!le_ln alcun modo recuperare i dati
SBer continuita dlelle Classi Gl precedenti, pertanto. continuare solo se si & sicuri di lavorare sul file del nuovo anno
SAgeo scolastico {esequire una copia del file dell'anno precedente e modificarne il nome}.
Bhige
Shige B il cariena éﬁ’g
Samer dei Docenti Parametri per il ricollocamento dei Docenti sulle Lezioni delle Classi per I'Anno Scolastico successivo:
Bhrim. Avim.
4BiimdBsia Forzare il ricollocamento dei Docenti di Sostegno sulle classi successive §i & No O
3sia 48sia Il Esempio: il Docente di Sostegno della 14 afm sar3 ricallocato sula 24 afm e sar3 aggiunto automaticamente il Sostegno in 24 se nan previst
: |
I Clic sulle caselle colarate per creare una nuova Classe
| [ Ci=ssi che non si ritormeranna il nuovo anno scolastica
le Lezioni per lezioni e Si ©C No &

Esempic: nel caso di lezioni articolate, per Io studio delle ingue Spagnolo e Tedeseo, la 34im si accarpa alla 38rim, sceglenda fopzions Sl le
ﬁ EL {D w classi (44sim & 4Brim) saranno svincolale e bisognera procedere, in seqilto, manualmente per definite accomamenti & sdoppiamenti
S5 5
Flsset Salvaimpostaziori bk
Annulla

ﬁ>f0rzare il ricollocamento dei Docenti di Sostegntiesclassi successive, in questo modo sara auitemagnte aggiunta la lezione
sostegno alla classe successiva,

Impostare i parametri per il ricollocamento dei @i, scegliendo se:

ﬁ normalizzare le lezioni articolate, se presentidieizcon classi accorpate e/o

sdoppiate saranno automaticamente frammentateganiazate in lezioni
normali.

2 Aprire Fanagrafica Classi

a) eliminare everttuali classi che non si riformeranno nel nusva anno scolastico.

8
. . . . . . b) aggiornare il Piano Studi delle Classi, sliminando ed aggiungendo Lezioni &

E’ possibile procedere all'aggiustamento dei dppure chiudere ed eseguire le i tosom .
varie operazioni, successivamente, accedendow fiaéistra principali o . S

docenti per Finizio d
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